PRZEDSZKOLE NR 11
«PENTLICZEK”
62-510 Konin, ul. Sosnowa 8
tel. 63 2431252
NIP 6652950073, Regon 301508814

DYREKTOR PRZEDSZKOLA NR 11 ,,PENTLICZEK” W KONINIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GLOWNY KSIEGOWY

nazwa stanowiska pracy
1.Nazwa i adres jednostki oglaszajgcej konkurs: Przedszkole Nr 11 ,,Pentliczek”
w Koninie ul. Sosnowa 8 62-510 Konin
2.0Kreslenie stanowiska urzedniczego: Gléwny ksiegowy w Przedszkolu Nrl1
,Pentliczek” w Koninie
Wymiar czasu ﬁracy: 3/4 etatu
Liczba stanowisk pracy: - 1 stanowisko
Wymagania niezbe¢dne:
1) ma obywatelstwo polskie lub innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
w Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gltéwnego ksiggowego,
5) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

e ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

e ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowosci,

e jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych
przepisow,

e posiada certyfikat ksieggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne



uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odregbnych przepiséw.
6) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

7) jej stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku gléwnego ksiggowego.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4
5)
6)

ogblna znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych,

ogdlna znajomos$¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na placowek oswiatowych
umiejetno$é sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan budzetowych,
bilans6w, rachunkéw zyskow i strat, zestawien zmian w funduszu jednostek, tworzenia
prognoz, planéw w oparciu o materiaty Zrodtowe i przewidywane zatozenia,

znajomo$¢ programéw komputerowych stosowanych w ksiggowosci,

umiejetnosé obstugi komputera,

cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, doktadno$¢, sumienno$é, rzetelno$é, odpowiedzialnoéé, terminowosé, umiejetnosé

korzystania z przepiséw prawa.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. terminowa ewidencja ksiggowa i finansowa operacji gospodarczych przedszkola,

2. przyjmowanie, dekretowanie sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym obstugiwanej jednostki,

3. sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, zestawien, analiz finansowych,

4. przeprowadzanie biezacej analizy z zakresu wykonywania planu dochodéw, wydatkow,
wskaznikow,

5. przygotowywanie propozycji zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetowych we
wspotpracy z dyrektorem placowki,

6. sporzadzanie sprawozdania SIO w zakresie dotyczacym w/w stanowiska,

7. sporzadzanie polecen przelewu na rzecz kontrahentéw, przekazywanie dochodéw do
organu prowadzacego,

8. prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych na kontach syntetycznych i uzgadnianie
z kontami analitycznymi prowadzonymi w przedszkolu,

9. wspotpraca z pracownikiem zajmujacym si¢ naliczaniem wynagrodzen,

10. wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez dyrektora przedszkola.



Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw- kserokopie;

4) kwestionariusz osobowy;

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach —
kserokopie

6) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem);

7) oswiadczenie o niekaralnosci;

8) os$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w Ustawie z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (DZ.U. 22021 r. poz. 289)

Wymagane dokumenty aplikacyjne, wilasnorecznie podpisane, nalezy skada¢ w terminie do
dnia 30 marca 2022 r. do godz.: 10%° z dopiskiem na kopercie : ,, Nabor na stanowisko gtéwny
ksiggowy”

1) osobiscie w Kadrach Przedszkola lub

2) pocztg na adres — Przedszkole nr 11 ,,Pentliczek” w Koninie ul. Sosnowa 8 62-510
Konin

Aplikacje, ktore wptyng do Jednostki po wyzej okreslonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu

przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wynikach naboru podana bgdzie do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej przedszkola: www.przedszkole11.konin.pl w zaktadce BIP 30 marca 2022 r.
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora przedszkola.

Dyrektor Przedszkola nr 11 ,,Pentliczek™ w Koninie zastrzega sobie prawo do odwolania
konkursu.

Konin, 16.03.2022 r
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